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DPéng Ndi, ngc‘zy,{g thang 4 ndm 2021

QuUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN 2021

Piéu 1. Nhirg quy dinh chung

1. Quy ché 1am vidc ndy s dung cho viée t& chirc hop Dai hji dbng cb dong
(PHDCD) thudng nién 2021 cia Cong ty CP Sonadezi Giang bién.

2. Quy ché nay quy dinh cy thé quyen va nghia vy cia cac bén tham du hop, didu
kién va thé thirc tién hanh hop, cach thirc biéu quyét va béu ctr.

3. Cd d6ng va cac bén tham dy ¢ trach nhiém thyc hién theo ding quy ché nay.

Diéu 2. Chi toa ~ Quyén va nghia vu ciia Chi toa
1. Cha toa cudc hop 1a Chu tich Hi dbng quan trj.
2. Chii toa ¢6 céc quyén va nghia vu:

- Thye hién c4c bién phép cin thibt va hop Iy dé didu khién cude hop mét cach c6
trét tw, ding theo chwong trinh d dugc thong qua va phan 4nh dugc mong muén ctia da
sb ngudi du hop.

- Huéng din cac ¢b dong thio luin;

- Trinh dy thao, két luin nhitng van d& cdn thiét ¢¢ PHDCP biéu quyét;

- Tré 101 nhing vAn dé do ¢b dong yéu clu;

- Chii toa 12 ngudi ¢6 quyén quyét dinh v& trinh tyr, thi tuc va cac sy kién phét sinh
ngoai chuong trinh ciia cudc hop PHDCD.

Piéu 3. Quyén va nghia vu ciia Ban kiém tra didu kién tién_hz‘mh hop

1. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop do Hi déng quan trj dé ctr.

2. Ban kiém tra diéu kién tién hanh hop t& chirc ding ky cho cac cd dong/ dai dién
cb dong dén dir hop, phat ti lidu hop, béo cdo tru¢c PHDCD v& két qua kiém tra didu
kién tién hanh hop.

Piéu 4. Thr ky — Quyén va nghia vy ciia Thw ky

1., Thr ky do chu toa giGi thigu va d& cir, chiu trach nhiém truGc Cha toa va
DHDPCD vé nhiém vu ctia minh.

2. Nhiém vu ciia thu ky:

- Ghi chép diy du trung thyuc cac ndi dung cia cude hop;



- H3 trg Chil toa cbng bd du théo céc tii lidu, Bién ban hop va dy thao Nghj quyét
cia DPHDCP va théng bao cia Cha toa gii dén céc ¢d dong khi dugc yéu céu.

- Tiép nhén Phiéu dang ky phét biéu va ghi chép cic phat biéu ctia cb dong.

Pidu 5. Ban Kiém phidu - Quyén va nghia vu ciia Ban Kiém phiéu:

1. Ban kiém phiéu do Chii toa dé ctr va dugc PHDCD théng qua.

2. Ban Kiém phiéu c¢6 nhiém vu:

- Kiém tra, giam sat viéc bidu quyét/bdu cir cia cac cb dong/ dai dién cb dong.
- T4 chirc kiém phiéu biéu quyét/biu ci.

- Lap bién ban kiém phiéu va c6ng bd trusc DPHDCP.

- Giao lai phiéu bidu quyét/biu cir va Bién ban kiém phiéu cho Cha toa.

Pitu 6. Quyén va nghia vu caa cac ¢d ddng tham dw hop PHPCD

1. Cb dong hodic ngudi dai dién clia ¢b ddng c6 so hitu cb phan cd quyén bidu
quyét ctia Céng ty theo danh sich chét dén ngay 26/3/2021 c¢6 quyén tham dy hop
DHDCD thudng nién 2021.

2. Ngudi duge iy quyén tham dy hc_ap khong dugc Gy quyén lai cho ngudi khéc.

3. Cb dbng dugce coi 13 tham du va bidu quyét tai cudc hop Dai hoi ddng cb dong
trong cac trudng hop sau:

a) Tham dy va bidu quyét tryc tiép tai cude hop;
b) Uy quyén cho mdt ngudi khic tham dy va biéu quyét tai cube hop;
¢) Giii phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua giri thu, fax, thr dién ti.

4. Méi c¢b dong, dai dién cd dong (sau ddy goi chung 12 ¢b d6ng) khi ding ky tham
du hop phai cé gidy t& tiy thén nhu CMND/CCCD hoidc Ho chiéu...

5. Mbi co dong tham dy hop duoc nhén tai liéu bao gbm cac bao cdo, cac to trinh
va thé biéu quyet phleu bidu quyét, phiéu bau, gidy tring va V1et Trén thé bleu quyet '
phiéu bidu quyét va phleu bdu c6 ghi Ho tén cb dong, ma s6 ¢b dong va s6 cb phén s
hiru va dai dién sd hitu. Cb dong phai thong béo ngay cho Ban t6 chirc d& chinh sira cac
sai s6t lién quan dén thdng tin cia ¢b dong khi ding ky.

6. Trong thoi gian hop, c4c cb dong phéi tudn tha theo sy hudéng din cua Chu toa,
Umg xir vin minh, lich sy, khong giy mét trit ty. Khi ¢6 nhu céu ca nhan cin ra ngoai
phong hop, co déng phai giit trat tu dé tranh 1am phién céc ¢ dong khéc cling nhu 1am
gian doan tién trinh hop va cong viéc ciia Chi toa.

7. Céc ¢b dong phai giir bi mat, thyc hi¢n ding ché db sir dung va bdo quan tai
liéu. :

8. Cb dong khi co y kién thao luén hoac can tranh ludn thi gio tay, chi khi duogc
Chu toa moi, co dong s& bit dAu phét bidu. Mbi co d6ng phat biéu khéng qua 03 phut néi

dung cin ngén gon, sic tich, tranh tring 1ip. C8 déng co6 thé ghi céc ¥ kién vao gidy va
chuyén cho Ban Thu ky, Chi toa.



9. CH dong dén sau khi cudc hop d3 khai maé vin duge diang ky va c6 quyén tham
gia biéu quyet ngay sau khi déing ky. Trong trudmg hop nay, higu lyc cia nhitng ndi dung
da dwrge bidu quyét trude d6 khong thay déi.

10. C6 ddng tham dyu hop phai chip hanh nghiém chinh quy ché nay. Neu vi pham
thi thy theo mirc d6 cy thé Cha toa s& xem xét va c6 hinh thirc xir Iy theo diém b, khoan
7, Didu 146, Luét doanh nghiép s6 59/2020/QH14 va Diéu 1¢ Cong ty.

Piéu 7. Tién hanh hop
1. Cude hop PHDCD duge tién hanh khi c6 s6 ¢ dong du hop dai di¢n cho trén

50% tdng so cd phin ¢6 quyén biéu quyét ciia Cong ty theo danh sach cb dong tai ngay
déing ky cudi cing 26/3/2021.

2. Trudng hop cude hop lan thir nhat khong dit diéu kién tién hanh theo quy dinh
" tai khoan 1 Picu nay thi viéc‘ triéu tip cudc hop l1an thi hai thuc hién theo cic quy dinh
cua Luit Doanh nghiép va Diéu 1& Cong ty.

Piéu 8. Thé 1§ biéu quyét

1.Cé dong biéu quyet céc van d8 tai cudc hop bing hinh thirc gio Thé bidu quyét
va dién vao Phiéu biéu quyét.

2. Cac cb dong co quyen tham dy hop déu co quyen bleu quyet céc vin dé thufe
tham quyén cilia DHDCD, quyén biéu quyét tuong tng v6i sb cb phén s& hitu va s0 ¢b
phén dwoc ty quyén.

Piéu 9. Céch thirc biéu quyét

1 Khi dang ky ¢b dong tham du hop, Cong ty s& cap cho méi co d6ng va/hodc dai
dién c¢b déng dugce iy quyén 01 Thé biéu quyét va 02 Phiéu bidu quyét:

+ Trén mdi Thé bleu quyet co gh1 ten ctia ¢b ddng hodc dai dién cb dong va tong
s6 ¢d phén c¢6 quyén biéu quyét ctia ¢d dong d6.

+ Nbi dung trén Phiéu biéu quyet s6 1 12 céc van dé sé& biéu quyét tai cude hop.

+ N¢i dung trén Phjéu bidu quyét s6 2 1a thong qua Bién ban hop va Nghi quyét
hop Dai héi dong c6 dong thurdng nién 2021.

2. Cb ddng hoic dai dién cb dong s& thyc hién bidu quyét bing cach gio Thé bleu
quyét; dong thoi ddnh diu vao Phleu biéu quyét. C6 dong hodc ngudi dai dién cua cb
dong ky tén vao phidu biéu quyet trude khi chuyen phiéu bidu quyét cho Ban Kiém
phiéu.

3. Déi véi cac ndi dung biéu quyet cua Phiéu so 1 viéc biéu quyet tai cudc hol?
dugc tién hanh bing céch gio Thé biéu quyct Ban Kiém phiéu s& tryc tlep dém sb cb
phan “Khong tan thanh”, sau d6 dém s6 cb phin “Khéng cé y kién” va cudi cliing dém
s6 cd phan “T4n thanh”,

4. Sau khi Dai hoi da biéu quyet xong cac vén d& trén Phiéu bidu quyét s6 01, Ban
kiém phleu s& tién hanh thu hdi Phiéu bidu quyet nay dé klem phleu va cbng bd két qua
biéu quyet chinh xac cho ting ndi dung, van dé duoc blcu quyét tai cube hop Truéng
ban kiém phiéu s& cong bd két qua kiém phiu bidu quyét truéc Dai hoi ddng cb dong.



5. Trong trudng hop cé ¥ kién thic mac vé két qua bidu quyét, chi toa s& xem xét
va quyét dinh ngay tai cudc hop.

6. Khi cuge hop | két thic, Ban kiém phleu s& thu céc Phiéu bleu quyét s6 02 dé dua
ra két qua bidu quyét vé Bién ban hop va Nghi quyét Pai hoi ddng cb dong,

Pidu 10 . Quy dinh vé Phiéu biéu quyét
Cac Phiéu bidu quyét ¢6 mét trong nhitng yéu t6 sau ddy 1a khong hop 1é:
+ Phiéu khéng phai do Ban t& chirc phat hanh theo miu quy dinh;
+ Pl’liéu khong dién vao 6 nao hodc dién vao 2 6 tré 1én cho médt ndi dung biéu
quyét;
+ Phiéu tiy, xo4, sira chita cdc ky hiéu dién trong 6 khong dang quy dinh;
+ Phiéu dién hozc viét, v& ngoai 6 theo quy dinh;

+ Phiéu rach rdi khong con nguyén ven cac 6 dé dién hogc khong con du cac thong
tin phuc vy cho kiém soét va kiém phiéu.

Didu 11 . Thé 1¢ biu cir Hji ddng quan tri, Ban Kiém soat

Thé 1¢ biu o Hoi déng quén tri, Ban Kiém sodt va huéng dan ghi phiéu bau theo
Phu luc dinh kém Quy ché nay.

Diéu 12 . Bién ban hop va Nghi quyét cia PHDCD

Thu ky s€ ghi chép cdc ndi dung dién ra cia cudc hop.
Bién ban hop va Nghi quyét cia PHPCPD phai dugc cong bd va thong qua trude
khi b& mac cudc hop.

Pidu 13. Piéu khoan thi hanh

Ngay sau khi duge DHDCD Cong ty c phan Sonadezi Giang Dién théng qua,
Ban T4 chirc, toan thé c6 dong va dai dién cia co déng tham dy hop PHDCD thuong
nién 2021 ¢6 trach nhiém thi hanh quy ché nay.

Noi nhin: | TM. PAI HOI PONG CO PONG
- Nhy trén; CHU TICH HQOI PONG QUAN TRI
- BTC hop PHDCD 2021; —_—
- Luwu: VT, HPQT.
Nguyén Thé Phong
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PHU LUC
HUONG DAN THE LE BAU CU, CACH THUC BAU
VA GHI PHIEU BAU HQI PONG QUAN TRI, BAN KIEM SOAT
(Kém theo Quy ché lam vigc PHPCP thwong nién 2021 ngay 15/4/2021)

Piéu 1. Thé 1§, cach thic bau cir Hdi ddng quan tri va Ban Kiém soat
1. Danh sé&ch ung vién dé bau Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat:

- Can clr danh sach ng cur, dé cir cua cac 6 dong, Ban to chirc s& 1ap danh sach
cac ing cur vién dap ung du tiéu chuan, diéu kién quy dinh dé dua vao danh sach ng
vién dé bau Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat.

- Danh séch tmg vién dé bau Hoi dong quan tri va Ban Kiém soat phai duoc Dai
hoi dong co dong thong qua trudc khi tien hanh bo phicu.

2. Phiéu bau

- Phiéu bau duoc in thong nhét do Ban to chirc phat hanh, phiéu mau vang bau
Hoi dong quan tri va phieu mau xanh bau Ban Kiém soat;

- Trén phiéu bau c6 cac thong tin cua c6 déng va danh sach cac (ng vién.
3. Ghi phiéu bau

- Viéc bau Hoi dong quan trj va Ban Kiém soét thuc hién theo phuong thic bau
don phiéu quy dinh tai bicu 1¢ Cong ty va Luat Doanh nghiép.

- Tong s6 phleu bleu quyet ctia mdi ¢o dong tuong (ng Voi tong s6 ¢b phan c6
quyen biéu quyét (bao gom co phan sé hitu va co phan duoc uy quyen dai dién) nhan
Vi $6 luong thanh vién Hoi dong quan tri/Ban Kiém soat duoc bau. C6 dong co thé sir
dung sb phiéu bau cia minh dé bau cho mét hoac mot sb ¢ng vién.

- Truong hop ghi sai, ¢6 dong dé nghi Ban t6 chirc d6i phiéu bau khéc;
- C6 @6ng phai ky x&c nhan trén phiéu bau.

4. Céc truong hop phiéu bau khdng hop 18

- Phiéu bau khéng do Ban té chirc phét hanh;

- Phiéu bi gach x6a, stra chita, ghi thém hoic ghi tén khong ding, khong thudc
danh sach ung vién da dugc Dai hoi dong c6 dong thong nhat thong qua trudc Khi tien
hanh bo phiéu;

- Phiéu c6 tong s6 phiéu bicu quyét cho tat ca cac img vién vuot qua tong sb
phieu ma co dong/dai dién c6 dong dugc quyen bi€u quyet (bao gom so hiru va dugc
uy quyen);

- Phiéu khong bau cho bt ky mot eng vién nao;
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- Phiéu khong c6 chit ky xac nhan cua co dong.

5. Nguoi trdng ctr thanh vién Hoi déng quan tri, Ban Kiém soat dugc xac dinh
theo s6 phicu bau tinh tir cao xudng thap, bét dau tir Ging cir vién c6 s6 phiéu bau cao
nhét cho dén khi c6 du s6 thanh vién quy dinh tai Piéu I¢ Cong ty. Truong hop co tur
02 {tng cu vién tro 1én dat cung s6 phiéu bau nhu nhau cho thanh vién cudi cling cua
Hoi ddng quan tri/Ban Kiém soét thi s& tién hanh bau lai trong sb cac ¢ng cir vién c6
s6 phiéu bau ngang nhau.

Piéu 2. Hwéng din ghi phiéu bau Héi dong quan tri, Ban Kiém soat

1. M&i ¢6 dong c6 tong sé phiéu biéu quyét twong Gng véi téng sé ¢o phan co
quyén biéu quyét (bao gom co phan sg hiru va dugc uy quyén) nhan vai sé thanh vién
duoc bau cua HDQT/ BKS.

2. Tong s6 phiéu biéu quyét cia mdi co dong da duoc ghi trén Phiéu bau.

3. C6 dong co thé chia tong sé phiéu biéu quyét cho tat ca cac tng vién, hoic don
hét tong s6 phiéu biéu quyét cho mot hoac mot sé tng vién nhung phai dam bao téng
s6 phiéu biéu quyét cho tat ca cac ung vién khong duoc vuot qué tong sé phiéu bicu
quyét da duoc ghi trén Phiéu bau.

Vi du 1: S¢ thanh vién bau bé sung vao HPQT la 02 nguoi. Cé déng Nguyen
Vian A nam giiz 1.000 cé phan cé quyén biéu quyét (bao gom sé hiu va dwoc iy
quyén). Khi dé, tong sé phiéu biéu quyét cia cé dong Nguyén Vin A la:

1.000 x 2 = 2.000 Phiéu biéu quyét dé bau thanh vien HPQT
Co dong Nguyén Vian A cé thé bau don phiéu theo phuong thic sau:

Trwong hop 1: Co dong Nguyén Vin A chia déu tong sé phiéu biéu quyét
ciia minh cho 2 #ng viéen HPQT (mdi tng vién nhan duoc 1.000 phiéu biéu quyét)

Danh sach @ng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 1.000
3. Ung vién 3 0
Tong sé phiéu biéu quyét 2.000

Truwong hop 2: Co dong A don hét tong so phiéu biéu quyét cho 1 @&ng vién

Danh sach @ng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 0
2. Ung vién 2 2.000
3. Ung vién 3 0
Tong so phiéu biéu quyét 2.000




Truwong hop 3: Co dong A bé phiéu biéu quyét cho 2 &ng vién nhwng khong
déu nhau

Danh sach &ng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 5.00
2. Ung vién 2 1.500
3. Ung vién 3 0
Téng sé phiéu biéu quyét 2.000

Truwong hop 4: Co déng A khéong sir dung hét phiéu biéu quyét caa minh dé
bé cho cac &ng vién

Danh sach &ng cir vién S6 phiéu biéu quyét
1. Ung vién 1 1.000
2. Ung vién 2 500
3. Ung vién 3 0
Tong so phiéu biéu quyét 1.500

Vi du 2: S6 thanh vién bdau vao BKS la 03 nguwoi. Co déng Nguyén Vin B nam
giiz 1.000 cé phdn cd quyén biéu quyét (bao gom sé hizu va dwoc uy quyén). Khi do,
téng sé phiéu biéu quyét cua cé déng Nguyén Vin B la:

1.000 x 3 = 3.000 Phiéu biéu quyét dé bau thanh vién BKS

Co dong Nguyén Vin B ¢6 thé bau don phiéu theo cach thirc nhu bau HPQT néu
trén.



